Regulamin organizacyjny

Niepublicznego Zlobka PINOKIORZESZOW sp. z o.o.

w Rzeszowie

Niepubliczny Ztobek PINOKIORZESZOW sp. z o.0. przy ul. Zajgczej 14 f w
Rzeszowie, zwany dalej ,Ztobkiem” dziata na postawie:

1. Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. Nr
45 , poz. 235)

2. Statutu Niepublicznego Ztobka PINOKIORZESZOW sp. z 0.0.

3. Niniejszego Regulaminu organizacyjnego

® o0 TP

Regulamin organizacyjny Ztobka okresla organizacje pracy placowki.
Postanowienia Regulaminu organizacyjnego okreslajg w szczegoélnosci:
organizacje pracy Ztobka
ramowy rozkfad dnia pobytu dziecka w Ztobku
kadre Ztobka;
bezpieczenstwo dzieci;
zakres wspéipracy ze Ztobkiem oraz dostep do informacji o rozwoju dziecka,

warunkach i sposobie udzielania éwiadczen przez Ztobek

Organizacje opieki nad dzie¢mi w Ztobku, w tym:
v prawa i obowigzki rodzicow;
v prawa dzieci

I. Postanowienia ogoine

§1
Organizacja pracy Ztobka

. Ze $wiadczen Ztobka mogg korzysta¢ dzieci od od ukonczenia 20 tygodnia

zycia do 3 lat, w szczegolnych przypadkach do 4 roku zycia.

Ztobek organizuje opieke nad dzie¢mi: od poniedziatku do pigtku w godzinach
6.30 — 17.00, pie¢ dni w tygodniu, 12 miesiecy w roku, z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy, przerwy wakacyjnej oraz pojedynczych,
dodatkowych dni zarzadzonych przez dyrektora

Dziecko w Ztobku moze przebywaé¢ maksymalnie do 10 godzin dziennie.

Z przyczyn niezaleznych od Zztobka, np. w przypadku wystgpieniem awarii,
brakiem technologicznych mozliwosci zakornczenia prac remontowych lub
wymaganym okresem karencji materiatbw budowlanych czy Srodkoéw



S N N N

<

chemicznych niezbednych do przeprowadzenia wymaganych prac
remontowych, dopuszcza sie mozliwose przerwy w funkcjonowaniu placowki.
Placowka zastrzega sobie mozliwo$¢é organizowania dni dyzurowych,
przypadajgcych w okresach ,miedzy swiatecznych” lub w dniach
poprzedzajacych $wieto, tzw. ,diugie weekendy®, o ktorych rodzic zostaje
poinformowany z wyprzedzeniem.

Dyzury prowadzone sg w godzinach 8.00 -16.00. Dzieciom zapewnia sig¢ w tym
czasie wlasciwg opieke i wyzywienie.

W przypadku pozostawienia dziecka w ztobku poza godzinami pracy placowki
(wylgcznie w sytuacjach szczegolnych z obowigzkiem powiadomienia) do
czesnego zostaje naliczona dodatkowa opfata — 50 zi/h. Za sytuacje szczegdlng
uznaje sie m. in. chorobe rodzica, delegacje rodzica powodujgce
dezorganizacje zycia rodzinnego, sytuacje awaryjne, niemozliwe do
przewidzenia takie jak np. wypadek komunikacyjny, nagta wizyta w szpitalu itp.

§2

Rejestracja obecnosci

. Kazdego dnia zapisywany jest fakt obecnoSci dziecka w Ztobku na liscie

ewidencji positkéw i obecnosci elekironicznie w Aplikacji LiveKid.

Obecnosé dziecka rejestruje rodzic za pomocg tabletu umieszczonego w szatni
przedszkola.

W ostatnim dniu miesigca Dyrektor placowki za pomocg aplikacji LiveKid
podlicza rejestry dzienne pobytu dziecka i liczbe positkdéw wydanych dziecku i
wystawia rachunek.

W przypadku planowanej nieobecnosci dziecka rodzic zobowigzany jest do
wykazania tego faktu poprzez Aplikacje LiveKid.

§3

Zakres ustug

. Swiadczenia oferowane przez ztobek obejmuja:

Catodzienne wyzywienie, platne dodatkowo,

Zabiegi opiekunczo — pielegnacyjne

Zajecia dydaktyczno — wychowawcze w salach i na wolinym powietrzu
Zapewnienie higieny snu i wypoczynku

Udzielenie doraznej pomocy przedmedycznej

Opieka I zajgcia prowadzone w placéwce dostosowane sg do etapu rozwoju
kazdego dziecka.

Scista wspdtpraca z rodzicami



§4
Ramowy rozktad dnia pobytu dziecka w Ztobku:

6:30 — 8:20 Przyjmowanie dzieci do ztobka

8:20 — 8:30 Przygotowanie do $niadania

8:30 — 8:55 Sniadanie

8:55 — 9:10 Czynnosci higieniczno-sanitarne po positku

9:10 — 10:30 Zajecia tematyczne, zabawy ruchowe i plastyczne, zajecia edukacyjno-
wychowawcze, spacery i pobyt na placu zabaw, zajecia dodatkowe oraz imprezy
okolicznosciowe

10:30 — 10:50 Obiad Il danie

10:50 — 11:10 Czynnosci higieniczno-sanitarne po positku, przygotowanie do
drzemki

11:30 — 13:30 Lezakowanie

13:45 — 14:00 Obiad zupa

14:20 — 14:30 Czynnoéci higieniczno-sanitarne po positku

14:30 - 15:00 Zabawy swobodne

15:00 — 15:30 Podwieczorek, czynno$ci higieniczno-sanitarne po positku

15:30 — 17:00 Zabawy edukacyjno — rozwojowe, zabawy swobodne, rozchodzenie
sie dzieci

§5
Kadra

1. Dyrektorowi Zlobka (bedacym réwniez Wiascicielem Ztobka i Prezesa Zarzadu
Spotki) podlegajg wszyscy pracownicy zatrudnieni w Ztobku.

2. W czasie nieobecnosci Dyrektora Ztobka jego zadania przejmuje Zastepca
dyrektora lub osoba wskazana przez dyrektora placowki np. kierownik ztobka.

3. Dyrektor Ziobka petni funkcje merytoryczng w placowce, koordynuje sprawy
organizacyine, optaty oraz reprezentuje placéwke na zewnatrz.

4. Do podstawowych obowiazkéw Dyrektora nalezy:

s opracowywanie dokumentéw programowo — organizacyjnych ztobka |
cato$ciowa organizacje pracy;

s opracowywanie zakresu obowigzkéw (czynnoéci) pracownikow Ztobka;

« zatrudnianie pracownikéw Ztobka;

» organizowanie szkolen;

e nadzorowanie organizacji imprez ziobkowych;



§6

. Liczba opiekunéw w Ziobku uwarunkowana jest liczbg migjsc
organizacyjnych oraz wiekiem dzieci — przystuguje 1 opiekun na 8 dzieci w
przypadku dzieci powyzej 1 roku lub 1 opiekun do 5 dzieci w przypadku dzieci
ponizej roku lub z orzeczeniem o niepetnosprawno$ci;

_ W Ziobku osoby pracujace z dzieémi posiadajg odpowiednie kwalifikacje
oraz badania lekarskie.

If. Bezpieczenstwo dzieci

§7

. Do dziecka przyprowadzane sg wytgcznie dzieci zdrowe. _
. W przypadku zaobserwowania u dziecka przebywajgcego w Zobku objawow

chorobowych fub podwyzszone]  temperatury, powiadamia  sie
rodzicéw/opiekunow.

O zachorowaniu dziecka w Ztobku rodzic informowany jest przez Aplikacje
LiveKid lub telefonicznie i jest zobowiazany do odbioru dziecka w mozliwie jak
najszybszym czasie. W przypadku nieodebrania dziecka w tym czasie,
personel wezwie pomoc lekarska.

. Nieobecnoéé dziecka spowodowana choroba, szczegoinie choroba zakazng,

rodzic ma obowigzek zgtosi¢ dyrektorowi lub opiekunowi.

_ Personel nie podaje dzieciom lekarstw, z wyjatkiem tych ratujacych zycie np.
adrenalina, ktérg w przypadku zaistnienia koniecznos$ci zobowigzani sg
dostarczy¢ rodzice.

§8

 Rodzice informowani sa przez personel Ziobka o wszelkich niepokojacych
objawach zachowania sie dziecka, tak by ograniczy¢ lub nie dopusci¢ do
wystapienia objawéw chorobowych u dziecka a takze innych dzieci.

. Opiekun zobowigzany jest udzielic rodzicom informacji o stanie
psychofizycznym dziecka a takze zauwazonych u dziecka odstepstwach od
norm rozwojowych wiasciwych dla rowiesnikow.

§9

. Persone! nie ponosi odpowiedzialno$ci za dziecko pozostajgce na terenie
placéwki pod opiekg rodzicow. Dziecko jest pod opiekg rodzica rano w trakcie
przyprowadzania, do momentu przekazania dziecka pod opieke personelu oraz
po potudniu, w trakcie odbioru dziecka, od momentu zabrania z grupy.



2. W chwili, gdy rodzic zgtasza odbidr dziecka opiekunowi, to rodzic przejmuje na
siebie odpowiedzialno$¢ za dziecko.

§10

1. Po przyjeciu dziecka do Zlobka, dziecko pozostaje pod statg opieka
fachowego personelu Ziobka przez caly okres, az do odebrania przez
rodzicow lub upowazniong osobe.

2. Sposdb sprawowania opieki nad dzieémi w czasie pobytu w Zitobku jest
nastepujacy:

o

dzieci przebywajace w Ztobku sa pod opieka opiekundw, ktorzy
organizujg im zabawy, zajecia edukacyjne i wychowawcze zgodnie z
realizowanym miesiecznym planem zajec;

opiekun jest w petni odpowiedzialny za bezpieczenstwo fizyczne i
psychiczne powierzonych dzieci;

kazdorazowo opiekun kontroluje migjsce przebywania dzieci
(bawialnia, jadalnia, sypialnia, szatnia, tazienka) oraz sprzet i
pomoce dydaktyczne;

opiekun opuszczajgcy grupe w momencie przyj$cia drugiego
opiekuna, informuje go o wszystkich sprawach dotyczacych
wychowankdw;

opiekun mozZe opusci¢ dzieci w sytuaci nagtej tylko wtedy, gdy
zapewni w tym czasie opieke innego pracownika Ztobka;
obowigzkiem opiekuna jest udzielenie natychmiastowej pomocy
dziecku w sytuacii, gdy ta pomoc jest niezbedna;

w wypadkach nagtych wszystkie dziatania pracownikéw Ziobka, bez
wzgledu na zakres ich czynnosci stuzbowych, w pierwszej kolejnosci
skierowane sa na zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom.

§11
Odbioér dziecka

1. Dzieci mogg by¢ odbierane tylko przez rodzicow. Za pisemna zgodg rodzicow
dziecko moze by¢ odebrane przez dorosfa petnoletnia osobe, imiennie
upowazniona, wpisang do obowiazujgcego upowaznienia do odbioru dziecka
ze Zlobka.



. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust.1, zawiera:
o imie i nazwisko osoby upowaznionej;

o nrdowodu tozsamosci lub PESEL

o nrielefonu kontaktowego;

0 podpis rodzica;

o podpis osoby upowaznionej

. Pracownicy Zlobka majg prawo odmoéwié wydania dziecka w przypadku
stwierdzenia, ze rodzice lub inna uprawniona do odbioru dziecka osoba nie
gwarantujg odpowiedniej opieki nad dzieckiem (stany emocjonalne, odurzenie
i inne), wéwczas dziecko pozostawia si¢ w Ztobku do momentu przybycia
zawiadomionej przez Ztobek innej uprawnionej do odbioru dziecka osoby.

. Rodzice przejmuja odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego ze Ztobka przez upowazniona przez nich osobg.

. W przypadku nie odebrania dziecka ze Ztobka przez rodzicéw lub inng osobe
upowazniong najpdzniej do godziny zakonczenia pracy Ztobka, a takze w
sytuacji nie przybycia zawiadomionej osoby lub niemozno$cig skontaktowania
sie z rodzicami (osobg upowazniong), kierownik fub inny pracownik Ztobka
odczekuje z dzieckiem 1 godzine, a nastgpnie zawiadamia najblizszg
jednostke poligji.

. O kazdej zmianie migjsca zamieszkania i telefonu kontaktowego rodzicow
nalezy zawiadomi¢ Dyrektora Ztobka

§13
Optaty
. Wysoko$é i termin wnoszenia opfaty za pobyt dziecka w Ztobku ustala Dyrektor
placéwki.

. Wysokos¢ optaty miesiecznej podpisywana jest przez rodzica w umowie
cywilno — prawne;j.

. Dyrektor Ziobka moze dokona¢ podwyzki Iub obnizki czesnego z
wczesniejszym — min. miesigcznym uprzedzeniem.

. Wszelkie opfaty dokonywane sg przelewem na konto placéwki lub poprzez
aplikacje LiveKid.

. Ztobek nie przyjmuje optat gotowkowych za czesne.

. Optaty za czesne dokonywane powinny by¢ do 5 dnia kazdego miesigca (z
,gory”), za wyzywienie na koniec miesigca (,Z dotu™).

. Optaty dodatkowe (np. za dodatkowe godziny) dokonywane powinny by¢ do 5
dnia kazdego miesigca (z ,dotu”).



8. W sytuacji zamkniecia ztobka z przyczyn niezaleznych od dyrektora lub
dtugotrwatej nieobecnosci dziecka optata za pobyt dziecka nie ulega zmianie, a
wplacona kwota nie podlega zwrotowi.

§14

1. Dziecko powinno by¢ zaopatrzone przez rodzicow w:

v obuwie, z wyjatkiem dzieci niechodzacych i odziez na zmianeg

v’ pampersy, chusteczki nawilzane, chusteczki suche

v bielizne osobista i odziez na zmiang;

v oraz jesli dziecko uzywa to podpisane: smoczek i bidon/kubek niekapek
v krem pielegnacyjny;

v poéciel na lezak

2. Wszystkie rzeczy dziecka musza by¢ podpisane.
3. Jezeli dziecko:

e korzysta z urzgdzen lub aparatow stuchowych (innych), ktére winno nosic
takze w czasie przebywania w Ztobku, redzice mogg przekazaé je personelowi
Ztobka wraz z informacja o zasadach ich uzywania i obstugi,

° ma inne niz réwiesénicy potrzeby jesli chodzi o diete, higiene snu, warunki
rozwoju psychomotorycznego | emocjonalnego, rodzice winni informowac na biezgco
personel Ztobka o takich potrzebach, badz zachowaniu dziecka, po to by w
granicach mozliwosci Ztobka zapewni¢ dziecku optymalne warunki,

° ma zalecona diete eliminacyjng — moze by¢ ona realizowana w Ztobku na
podstawie pisemnego oéwiadczenia rodzica

4. Dziecko uczeszczajgce do Ziobka ze wzgledu na bezpieczenstwo nie moze
nosié zadnej bizuteri.

5. Ztobek nie ponosi odpowiedzialnosci za zabawki dziecka przyniesione do
placowki.

6. Za pozostawione rzeczy ziobek nie ponosi odpowiedzialnosci.

7. Ziobek zapewnia Dziecku:
e lezaczek



nocnik — w ztobku (podpisany z przeznaczeniem indywidualnym dla kazdego
dziecka)

zastawe stolowg przeznaczona do spozywania positkow,

catodzienne wyzywienie — za dodatkowg optatg

pomoce dydaktyczne, zabawki

podstawowe przybory higieniczne

§15

. Zasady korzystania z ustug Ztobka okreéla sig w umowie z rodzicami.

O skresleniu dziecka z listy informuje sie niezwlocznie rodzicow na
pismie z podaniem przyczyny.

Placéwka moze skreslié Dziecko z listy wychowankow Ztobka w przypadkach:

a. Naruszenia przez Rodzicéw godzin przyprowadzania i odbierania
dzieci ze Ztobka,

b. Systematycznego opozniania przez Rodzicow ptacenia czesnego,

c. Zatajenia przez Rodzicéw informacji o stanie zdrowia dziecka
uniemozliwiajacego prawidiowy proces wychowania | ksztatcenia w
grupie,

d. Naruszenia przez Rodzicow zasad harmonijnej wspoipracy z
placowka i innymi Rodzicami.

Rodzice majg prawo rozwigzaé umowg 2z miesiecznym okresem
wypowiedzenia.

Ili. Prawa dziecka

§ 16

. Dziecko ma prawo w szczegolnosci do:

réwnego traktowania,

akceptacji takim jakie jest, opieki i ochrony,

poszanowania godnosci osobistej, intymnoéci i wtasnhosci,

wystuchania i w miare mozliwosci uwzgledniania zdania i zyczen, nietykalnosci
fizycznej,

ochrony przed wszelkimi formami wyrazania przemocy fizycznej oraz
psychicznej, poszanowania tradycji kulturowej i religijnej z poszanowaniem
ZWYCZajow,

zabawy i wyboru towarzyszy zabaw,

doswiadczania konsekwencji wtasnego zachowania ograniczonego wzgledami
bezpieczenstwa wiasnego i innych,



2.

aktywnego ksztattowania kontaktow spotecznych i otrzymywania w tym
pomocy, odkrywania, pobudzania i wzmacniania wiasnego potencjatu
tworczego,

IV. Prawa i obowiazki rodzicow

§17

. Do podstawowych obowigzkow rodzicow dziecka nalezy:

a. przestrzeganie statutu Ztobka,
b. przestrzeganie niniejszego Regulaminu,

c. przestrzegania terminowego uiszczania opfat za 7tobek oraz optat
dodatkowych wynikajgcych np. z dluzszego pobytu dziecka

d. przyprowadzanie i odbieranie dziecka ze Ztobka lub przez upowazniona
przez rodzicéw petnoletnig osobe zapewniajaca dziecku peine
bezpieczenstwo,

e. zaznaczania w Aplikagji LiveKid nieobecnoéci dziecka w Ztobku

f. codzienne rejestrowanie przyjécia i wyjscia dziecka do placéwki poprzez
tablet znajdujgcy sig w szatni

g. informowanie o chorobach zakaznych

Rodzice maja obowigzek poinformowania na pismie Dyrektora Ziobka o swojej

czasowej nieobecnosci lub wyjezdzie | ustanowionym petnomocnictwie notarialnym w
sprawowaniu opieki nad dzieckiem przez osoby trzecie.

4.

Rodzice dziecka zobowigzani sg do zapoznawania sig¢ z trescig zarzadzen,

ogtoszen i komunikatow Dyrektora placowki.

5.

Rodzice dziecka zobowigzani sa do przestrzegania doraznych ustalen

organizacyjnych dyrekiora Zlobka i stosowa¢ sig do nich.

§18

Rodzice maja prawo do:

1.
2.

uzyskiwania na biezaco rzeteinej informacji na temat swojego dziecka,

uzyskiwania porad i wskazowek od opiekundw w rozpoznawaniu przyczyn
i trudnosci wychowawczych oraz doborze metod udzielaniu dziecku
pomocy,



3. wyrazania i przekazywania opiekunom i kierownikowi Ztobka wnioskéw z
obserwacji pracy Ztobka,

4. kierowania do personelu Ztobka uwag majacych na celu troske o dobro dziecka,

5. wyrazania i przekazywania opinii na temat pracy Ztobka organowi
prowadzgcemu i sprawujgcemu nadzor, o przekazywanych sprawach
powinien by¢ kazdorazowo poinformowany kierownik Ztobka lub dyrektor.

6. Rodzice dziecka moga wigczaé sie w organizacje imprez
okolicznosciowych organizowanych dla dzieci w Ztobku.

V.Postanowienia koncowe
§19

Dyrektor Ztobka, obowigzany jest udostepni¢ kazdemu Regulamin Organizacyjny
Ztobka.

§20
Integralng czes¢ niniejszego Regulaminu stanowig:
1. Umowa o $wiadczenie ustug,
2. Karta informacyjna,
3. Statut ztobka.
§21

Zmiany niniejszego Regulaminu dokonywane sg w sposdb wiasciwy dla jego
nadania. Zastrzegamy sobie mozliwos¢ zmiany zapisow w regulaminie, o ktorych
rodzice zostana poinformowani poprzez aplikacje LiveKid. Nie zaakceptowanie
nowych zmian wigze sie z rozwigzaniem umowy ze ztobkiem z zachowaniem okresu
wypowiedzenia.

Data wejécia w zycie Regulaminu organizacyjnego ziobka: 01.09.2023r.

Podpis dyrektora
REKTOR

Podpis dyrektora

: : ‘711 i MW
! j,%i"‘?i.’_‘ EKTOR

Data ostatniej modyfikacji: 17.07.2024r.



